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Ha ocHoBy unana 21 Craryra JKII , Topuna“ Hum, Hagzopuu on6op JKII ,,lopuna® Hum, Ha
cBOjoj 61. (me3neceTnpBoj) ceaAHUIN oapxkanoj nana 26.09.2017.romuHe moHOCH crenehu:

ITPABUJIHUK

O IOCTYIIKY IPUJEMA, OFPAJIE, M EBUIEHTHPATHA EKCTEPHE 1
WHTEPHE TOKYMEHTAITNJE

I OCHOBHE OJAPEJABE

1. OBum IlpaBunHukom Ommxe ce ypebhyje mnpouenypa mpujema, oOpame, MIpPOTOKA U
eBHICHTHpamba eKCTepHEe U UHTEPHE TOKYMEHTaIje y npeny3ehy, a cBe y nuiby epuKacHOT
¥ YCIEIIHOT pajia, MHTEPHE M eKCTEpPHE KOHTPOJIE, MTOy3/1aHOT (PMHAHCH]CKOT U3BEIITaBaba,
yckiaah)eHOCTH mocioBama ca BakehMM 3aKOHCKHM IPONMHCHMA, 3aIITUTE CpeicTaBa H
HMMOBHHE 071 HeoBNaNeHOT NPHCBajama , KOpUIINemha Wi OTy)ema.

®dakropu Mpomucane MpoueAype MoApa3syMeBajy U YKJby4yjy :
* UHTETPUTET MaTepHjaaHO (HUHAHCH]CKOT MIOCIOBama y CBUM (paszama
* KOMIIETEHTHOCTH 3aIl0CJICHHX, IOCEOHO y ey pykoBohema Kao U HemocpenHor yyenrha
'y mporerypama (popMupama, 00pae U Kibkemha GUHAHCH]CKE JOKYMEHTAIHje |
* OIrOBOPHOCT M KOHTpOJIy aKTUBHOCTH Yy pelociieny opiamhema, HAAJISKHOCTH HU
MaKCHMaJTHOT I0jeITHOCTABJbE€Ha CBUX IOCTYIaKa, paad NMPHMEHE Ha jeIHOCTaBaH W
JIOTMYaH Ha4uH.

2. TlocnoBHy mokymertanyjy npemyseha qunu :
* excrepHa (yna3Ha)
* HHTEpHa (U3J1a3Ha)
* ocTaJjla, MaTepujaIHo-pHHAHCH)CKA U OOJIUrallioHa JOKyMEHTaIHja

2.1. ExcrepHy (yJ1a3Hy) JOKyMeHTAaIUjy YHMHE: IOCJIOBHA IHCMa, 3aXT€BU KOPHUCHHKA YyCIIyTa,
yla3HU padyHH, OOpadyyHCKe CHUTyalldje, 3aK/by4HHIIE, OTIPEMHHUIIE, IPUjeMHHUIE, H3BOOH OaHaka,
HHCTpYMeHTHU o0e36ehema muahama, HHCTpyMeHTH Iutahamka, 00pauyHH Kamara, ,,JeOUT ¥ KPEIUuT
HOTE*, U30[]1 U3 OTBOPEHUX CTaBKH, 3allUCHUILIU O yCariallerky, H3BEIITajH O KIbUKCHY H OCTalla
TOKyMEHTallKja KojoM ce IoTBplyje HacTaHaK IMOCIOBHE IPOMEHE.

ExcrepHy noxymeHTanujy (momry) npexyseha nmpeysuma ciryx0a 3a mpaBHe, eKOHOMCKE, KaJpOBCKe
¥ OIILITE ITOCJIOBE OJHOCHO IIOCJIOBHH CeKpeTap npemy3eha.

[TpumibeHy MOIITY MOCIIOBHM CEKpeTap HCTOT JaHa 3aBOJM Y AEJIOBOIHHU MPOTOKON HIIH CKpaheHH
JeJIOBOAHUK (MaTepHjanHo-(UHAHCH]CKAa JOKyMEHTAIlMja) M JOCTaBJba PYKOBOIMOIY 3a IpaBHE,
€KOHOMCKE, KaJPOBCKE U OIIIITE MOCIIOBE.

V oxacycTBy pykoBOAHOIa 3a IpaBHE, €EKOHOMCKE, KaJIpOBCKE M OIIIITE MOCIOBE MPHUCIIea eKCTepHa
JOKyMeTallija ce AOoCTaB/ba medy padyHOBOACTBA U (HHHAHCHja HIIA CAMOCTAIHOM pedepeHTy 3a
PavyHOBOJCTBEHE IOCIIOBE.



Pa3BpcraBame JOKyMeHTanuje mo ciyx0ama (OOHOCHO OIEJbeHHMa Y OKBHPY CIIyXKOH),
npocnehuBame Ha OBepy M Jajby 00Opagy OpraHum3yje PYKOBOAMOLl 3a IpaBHE, EKOHOMCKe,
Ka/IpOBCKE M OIIITE IIOCIOBE, Y HErOBOM OACYCTBY Iied padyHOBOACTBA W (UHAHCHja WA
CaMOCTaJIHU peepeHT 3a padyyHOBOACTBEHE MOCIIOBE.

OBepy OKyMeHTall{je BpIIIe : PyKOBOIMIIAI CIIyXOe 3a MOorpeOHO-TEXHUYKE MTOCIIOBE, & Y FbeTOBOM
OJICYCTBY KOOPJHHATOP OZI€JbEHha CaXpamUBama U ypel)ema rpoOHUX MecTa, KOOPAUHATOP OJeJbeHha
3a ypeheme U ofprkaBame3e/IeHHX MOBPIIXHA, PyKOBOIHIIAIL CITy)KOe 3a MpaBHE, EKOHOMCKE,
KaJpOBCKE U OIIITE IIOCIOBE, KOOPAMHATOP OJieJbera 00e30eherma i onpikadbarma objekara u
oIpeMe M KOOPIMHATOp OACJbEHha IPaBHUX, KAAPOBCKUX U OMIITHX ITOCIOBA KA0 OJrOBOPHOT JIHIIA
npeny3eha Ha oCHOBY Wi1.9 3akoHa 0 pauyHOBOACTBY (,,Ci.rmacauk PC*, 6p. 62/2013) u wi.13
[TpaBUITHHKA O PaYyHOBOJICTBY U PauyHOBOJCTBEHHM IOJIUTHKaMa mpeay3eha.

Bpeme Tpajama npouegype 1ocTaBe MOXe TpajaTH HajayKe JIBa pajgHa JaHa.

2.2.luTepHa noxkymeHTanMja ce ¢opmupa 00aB/bameM pEIOBHE AEIaTHOCTH M HaMEHeHa je
PadyHOBOACTBY H KyNIIMMa II0 OCHOBY IIPY>KEHMX yCIIyra, OAHOCHO HCIIOpPYyKE FOTOBUX IIPOH3BOJA
U pobe.

VHTepHy M3/1a3Hy HOKYMETAIlH]y YMHE: IIO0CIOBHA IHCMa, YTOBOPH, H3JIa3HH padyyHH, IPUBPEMEHE H
oOpadyHCKe CHTyalldje ca IMpHjeMHHUIAMa, 3aKJby4YHHIlaMa M OTIPEMHHIIaMa 3a H3[are T'OTOBE
Mpou3BoAe M poOe WM W3BpIIeHe yciuyre, [lepuoawuHu W 3aBpIIHM  padyHH, [IporpamMu u
U3BEIITajU O IIOCIOBamy, HMHCTpYMEHTH oOe30ehema miahama, MOKyMEHTalHMja IO 3aXTEBY
OcHuBaya UTH.

WNuTepHy MOKyMEHTaldjy Koja ocTaje y mpemysehy umne: oOpadyH 3apaja U JOKyMEHTalHja y
BE3W HCTOL, JOKyMEHTalllja O CIPOBEICHUM jaBHHM HabaBKama, MMOHYAE, 3aUCHULU HaJJIeKHUX
MHCTHTYLIja O H3BPIICHO] E€KCTEPHO] KOHTPOJIH, PaJHH HAJI03U, MHTEpHH IpPEHOC MarepHjaia,
TOTOBHX IPOM3BO/A U pobe U3 jeqHOr y Apyru objekar, Hajao3u 3a HabaBKy, crienuuKaluje, Hajao3u
3a (Qaxrypucame, TpeOOBama MarepHjaia, MOBpaTHHUIIE, MOTBpAE O IpHjeMy pole, 3aUCHUIMU O
pacxomy, momucHe mcte, Emabopar o mOmMCY, LEHOBHHWIM, IIyTHH HaJlO3d M OCTaja
pPadyHOBOJCTBEHA JOKYMEHTAIH]a.

WHTepHa MOKyMEHTalMja Ha OCHOBY KoOje ce BpIIM OOpadyH, peajli3oBaHe IpoJaje U IMpyKeHe
ycnyre, (3ak/bydyHHIlEe criernuuKkaiyje, rpa)eBUHCKH NHEBHHIM, HAJIO3U 3a (aKTypHCame UTI)
TIOpe/l OBEepe Off CTpaHe PYKOBOIHOIA CITYXk0e 3a MOrpeOHO-TeXHHYKE MOCI0BE, OIHOCHO JIHIE KOje
OH Oflpenid, MOpa OMTH OBEepeHa IMOTIIMCOM H [eY4aToM KYIIIla, OAHOCHO HAJA30pHOT OpraHa 3a IpaBHA
JIMIA, OAHOCHO MOTIMCOM U YIHCAHUM OpojeM JInUHe KapTe 3a (U3UUKa JIUIIA.

WuTepHa nokymeHTalyja Impociiehuyje ce Kpo3 JOCTaBHY KEbHTY UCTOT JlaHa Kajaa je gopmupaHa
WM HajKacHHje HapeIHOT PaJHOT JJaHa, CEM 3a JOKyMEHTAlUjy Ilie Cy POKOBH IoceOHO onpehenn
(moeHTaXka 10 5.y Mecelly, IpelaBamke MyTHUX HaJora MeT paJHuX JaHa UTI.), J0CTaBJba ONC/bEHmhY
€KOHOMCKHX II0CJIOBA HJIH OJIeJbeHhY KOME je HaMEeHeHa, y3 OBepy IpHjeMa IMOTIHCOM Y HHTEpPHO]
JIOCTaBHO] KEbH3H.

IT PABBPCTABAILE CPEJACTABA

Cpenctsa ce pa3BpcTaBajy 10 BPCTH, BPEIHOCTH, BEKY Tpajama U KapaKTepy TPOIIeHa.



1. OcHoBHa cpeacTBa

OcHOBHa cpezcTBa Cy CpelIcTBa pama Koja 300r BpemHOCTH, BeKa ymoTpeOe, HauMHA TPOLIEH:A,
crer($pIYHOCTH KopHIIhema i pacXofoBarma, He MOy OMTH CBPCTaHA y 3ajIHXe.

OcHoBHa cpelcTBa CTaBbalkbeHbM Y QYHKIIH)Y, IPHIIanajy oesberby 3a Koje je HabaBKka CIpoBeieHa.
Hauun Tpomema ce CIpoBOAM IIPUMEHOM IPOIOPHHOHANHE CTOIEe aMOpTU3aluje Ha HaGaBHO]
BPEIHOCTH U CMaKkCHEM KIbUTOBOJICTBEHE BPETHOCTH U UCIIPABKOM HCTE.

OcCHOBHH KPHUTEPH]YMH 3a YTBpHUBaEEe OCHOBHOT CPE/ICTBA je Ja YMHH jeJHY TEXHOJOIIKY IEIHHY
y caMoCTaJlHOM o0aBJbamy IOCTa, Ja AUPEKTHO WIH WHIUPEKTHO Y jEIXHOM IyXXEM IIEPHOAY HMa
€KOHOMCKE KODHCTH, Jia y TPEHYTKy HabaBKe H-eroBa IOjeJHHauyHa WM (YHKIIMOHAIHA BPEIHOCT

Oyne y ckiany ca wianoM 40 [IpaBmiHuKa 0 pauyHOBOICTBY H PadyHOBOICTBEHHM IIOJIHTHKAMA
JKII ,,Jopuna® Hun.

2. Marepujajina cpeacrsa

MarepujanHa cpeacTBa Cy BPEOHOCTH KOja C€ Pa3BpPCTaBajy y 3aBHCHOCTH O CIENH(PHYHOCTH
TpOIlE®ka, CTPYKType nobapa Koja HacTaje HHXOBOM YIOTPeOOM MM BpINCI-EM YCIyre, BEKY
ynorpebe 1 HaYuHY KOpHIhema.

CxoqHO HaBeIEHUM KpUTEPHjyMUMa MaTepHjaTHE BPEIHOCTH CY:

* MarepHjal Koju ce yrpahyje y HOB NpOHM3BOI WM IpyXeHa yciayra Koja MMa KapakTep
(buHAIHOT IPOU3BOJA U KOjU Ce pa3BpCTaBa Kao CHPOBHHA U pElpOMarepujal,

* Ppe3epBHU JEJOBH Cy MaTepHjajHa CpeICTBa Koje HeMajy ocoOuHe mpeamera pajaa, Beh cy
IPO3BEICHE KAa0 3aMeHa HEKOT JieJia II0CIIOBHOT HHBEHTApa UJIM OCHOBHOT CPEICTBA,

* ajal, CHTaH HHBEHTap U 3allTUTHA CPEICTBAa Cy CpeAcTBa paza Koja Cy 300r CBoje
crenu(UIHOCTH Koja Cy y OIHOCY Ha CBOjy HaOaBHY BPETHOCT M BeKa Tpajarba, CBPCTAHH Y
3anuxe (HabaBHA mojenuHavyHa BpegHocT a0 5.000,00 muHapa, a Bek Tpajama Kpahu HIIH
ITy>KH O jeTHE TOTUHE)

Kopumheme oBUX MaTepHjaJHHX CpelcTaBa Ce BPIIM IIyTEM JIHYHOT 3aay)Kelha KOPHUCHHKA, a
HCKa3MBambe TPOIIKOBA j€ Kao KOJ TPOLIKOBA 3aJIMXa, CHPOBHHA M MaTepHjaa.

III IIOCTYITAK JABHE HABABKE

1. JaBHe HaOaBKe

[Iponienypy jeBHMX HabaBKU CIIPOBOIM CIIy)OEHHK 3a jaBHe HabaBKe OIHOCHO KOMHCHja KOjy
HMEHYyje AUpeKTop Ipemy3eha y ckiamy ca IUIaHOM O jaBHHM HabaBkama mpemy3eha m 3akoHOM 0
jaBHUM HabaBKaMma.

Cae HabaBKe Ha Koje ce 3aKoH O jaBHUM Ha0aBKaMa MpuMembYje (MK He pUMEbYje), Mopajy Outu
YTOBOPOM HJIH CIIOpa3yMoM Ae(hHHHUCAHE.

Ciyx06eHuK 3a jaBHe HabaBKe je IyXaH [a IOCJIe CBAaKOT MOjeIHHAYHO CIPOBEIECHOT MOCTYIIKA
jaBHe HabaBKke moOapa, paloBa U yciIyra, KOMIUICTHY JOKYMEHTAIM]y Y BE3H ca MPOLEAYPOM jaBHE
HabaBKe (OZ OIJIyKa O MOKpEeTamy MOCTYIIKA, Pellemha 0 HMEHOBalbY KOMUCH]E 0 YTOBOPa), YPEIHO
IOTIHCaHy 4yBa y CBOjOj apXMBH, a HAKOH OKOHYaHE MpOlleaype HCTy Mpeaa apXuBu npeayseha Ha
YyBame.



[TocTymak MeceuyHMx HaOaBKH 3allOYHELE TAKO LITO CBa OJe/beHa Ha HUBOY Npemy3eha Ha Kpajy
Mecella, a HajkacHHje o 25. y Mecelly, cKasyjy cBoje moTpebe 3a HapeJHH MeCell IOIyHhaBamkheM
obpacra ,,3axTeB 3a HabaBKy .

Ha ocHOBy aHajm3e CTama PacIoJOXHUBHX 3aliXa y MaramiHy M KOHauyHO yTBpheHuX morpeba,
Hajlor 3a HabaBKy mapadupa padyHoIoNarad, oBepaBa PyKOBOIHOIl OJE/beHa, a CalIaCHOCT Jaje
TUpeKTop mpemy3eha.

V ciydajy M3HEHAJHOT KBapa BO3WJIA WM PajiHe MalllMHE, HAJOr 3a HabaBKy IOIymaBa Ce y
MOMEHTY yTBphHBama KBapa y CKiaay ca norpebama 3eMeHe CTapux AeJIoBa.

PeoBHO U KOPEKTHBHO (TeKylie MpeBEeHTHBHO) Op)KaBambe, OIIPEMe B BO3MIIA MIOJpa3yMeBa U3pamy
OIlEepaTMBHUX JUHAMHYKHX ITAHOBA KOje cacTaBba ofeiberbe 00e3behema u onpixkapama objekara
U OIlpeMe Ha OCHOBY KOjUX Ce IUIaHHPajy jaBHE HaBaBKe gobapa U yciyra.

OmpaBIaHOCT PEIOBHE MM XUTHE ITONpPaBKe IMOApa3yMeBa Ja ce 10 yrpalibH HOBHX JIENIOBA, CTApH
JIETIOBH CKJIQUINTE Y IPUPYYHH MaraldH pe3epBH.

Onememe EKOHOMCKHX IMOCIIOBa CIIPOBOAM HaOaBKy momtyjyhu onpenbe yroBopa MM IOHYAE Y
3aBHCHOCTH O]l BPCTa U Ha4lHa HaOaBKH.

MaranyoHep Wi CTpydHa KOMHCHja BPIIA KBaHTUTATHBHU U KAaBAIUTATHBHH IIPHjeM HaOBaJLEHOT
MarepHjaja uim godapa.

OCHOBHH JIOKyMEHT Ha OCHOBY KOjer ce BpIIM MpHjeM HaOaB/beHOI MaTepHjajia, pobe U OMI0 Kor
cpenctsa je TeMespHUIIA-OTIpeMHuUIIa 00aBbaya.

Marepujan u poba Koja OAroBapa CBHM 3aXTeBHMa Jarepyje ce y onrosapajyhu Maranus
cacTaBJbarmbeM JOKYMEHTa O MpHjeMy Ha oOpacity ,,IOTBpAa O pUjeMy - ca moAanuma:

* mmdpa BpCTe MaraiuHa,

* mmdpa BpCTe ¥ Ha3UBa MaTepujaia,

* Opoj IOKyMEeHTa U Ha3uBa A00aBipaya,

e J1aTyM IpHjeMa ¥ OBepa JIMIla OATOBOPHOT 3a 3aJIHXe,

*  KOJNMYHHY M KBJIMTET NMPHMJbEHOT H00Opa (ks1aca 3a po0y).

IToTBpaa o mpujeMy ce cacraBjba y TPH IpPHMepKa O KOjUX Ce IIO jeJaH JO0CTaBiba y3 (axrypy
OJleJbebY EKOHOMCKHX ITOCJIOBA, ONIEPAaTUBHOM OJIEJbEEbY U padyHOIIONarady Onesbemha.

VKOJIMKO je HCIOopyKa ca Mame MO3WIHja, 300T LEeTMCXOMHCTH TPOIIKOBa, MHpUpame yiasa
CIIPOBOIM C€ HA CaMOM JOKYMEHTY (OTIPEMHHIM) HIIM Ha padyHy y3 OBEpY JHIA 3aIyXEHOI 3a
PYKOBaIbe 3aIMxama.

Pexnamanujy yTBphyje CTpydHO JHIle Ofejbeha 3a udje je moTpede H3BplIeHa HabaBKa MM
KopuinhieHa yciryra u ofesbeme 3a0y)KeHO 3a Ipolenypy HabaBke nobapa MM yCIyra, a UCTa ce
peau3syje aKo je TEXHHMYKHA ¥ €KOHOMCKH IPHUXBAT/bHBA OMax IO 00aBeINTeHYy O peKIaMaluju M
IpHjeMy JOKyMeTalluje.

Pexnamanujy KaBajJuTeTa ¥ KBaHTUTETa MOTBpPHEHY O CTpaHe CTPYYHHX JIHLA ONEJbEHha 3a 4Hje
norpebe ce BpiIu Ha0aBKa WM KOPUCTH YCIyra U onesbema obe30ehema 1 onpxkaBama objekara u
OIIpEME peam3yje OfleJbehe EKOHOMCKHX II0CIIOBA I10 00aBeIITehy U IPUjeMy JOKyMEHTallHje.
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Pexnamanuje ce pemarsajy y poKy ox 8 pagHHX OaHa OJf JaHa HCIIOPYKe, INTO ce KOHCTaryje
3aMUCHUYKH M Ha OCHOBY TOT'a MCIIOCTaBJba KEHMKHO 00aBeInTemhe (KEHHYKHO ITHCMO) U ITHCMEHHM
myTeM ce obaBerTaBa 100aBsbad.

VYKOIMKO y HaBEIEHOM pPOKY n00aBjbad HE OBEPH KEHMDKHO IHCMO, Y3 CAJaCHOCT OIEPaTUBHOT
ofesbema BpIIM ce MoBpahaj marepujaga Wid Apyre poOe HCIOPYYHOLy H TO JTOKYMEHTOM
OTIPEMHHUIIA- TIOBPATHUIIA Ca IPUJIOTOM 3allUCHUKA.

[Tpumepak qOKyMeHTAalHje Ce JOCTaBJba aPXUBU M PATyHOBOJICTBY.

IVIIOCTYIIAK U3JABAIbA CPEACTABA

1. OcHoBHA cpeacTBa

[Tpouenypy TEXHHYKOT IMpHjeMa OCHOBHOI' CPEICTBA, CIPOBOIYM CTpyYHA KOMHCHja 3allMCHUKOM O
IpHjeMy, U IO €BHACHTUPAY ylla3a y MaraiH JeMbeHheM MapKHIIe CTaBJba ce y QyHKIH]Y.

3anuCHHUK 0 3aQyKelby

3amuCHUK O 3aayXemy je oOpasall KOjUM C€ aKTHBHpPa OCHOBHO CPEICTBO M KOjU CauydibaBa
KOMHCH]a, a 3amiUCHUK caapxu cienehe momarke:

* ciyx0a WM OlIeJbebE IIIE ce OCHOBHO CPEeACTBO pacmopelyije,

* mmdpa cayxOe WK ofesberha, HHBEHTAPHU M FapaKHH Opoj 3a BO3MIIa ,,KOHTO™,
*  KOPHCHHK (pYKOBOIMJIAI] CIy>KO€ HITH OlleJbeha WK JIUIIE KOj€ OH OBJIACTH),

*  CpencTBO Koje Ce M3/aje OMHOCHO CTaBJba Y QYHKIIH]Y,

* uHBeTapaHH Opoj- MapKHIa KOji C€ CTaBJba Ha CPEICTBY.

AKXTUBHpame OCHOBHHUX CpPe/ICTaBa BPIIH ce II0YEB Ol HapeIHOT Mecella y OHOCY Ha Mecell Kaja je
Ha0aB/FCHO WM TEXHWYKO-TEXHOJOINKHA M (YHKIMOHATHO IpHBeAeHO HaMeHH. CarnacHOCT 3a
aKTHBUPAFkE€ OCHOBHOI CpeICTBa naje aupekrop. KoMruieTHa nOKyMeHTalMja HAaKOH 3alyXema,
JIOCTaBJba CE OZIEeJbEHY EKOHOMCKHUX I10CIIOBA.

2. MarepujajiHa cpeacTsa

2.1. 3aauxe CHPOBHHA, MaTepHjaJia, eHePreHaTa H pe3epBHHUX [1eJ10Ba

OnroBopHH y cinyx0u (onesbemy) Tpedyjy MaTepujaiHa cpecTBa, Ha obpaciy ,,Hamor maranuny
na u3na“ - TpeboBame.
VY Hayory mMaraiyHa ymucyje ce:

— mmudpa ¥ HaJor ciryx6e (ofesbema) I PaJHOT MECTA IIIe Ce MaTepHjaJl TPOIIH,

— TpeboBaHa KOJIWYMHA, CBpXa yTPOLIKa, Opoj pamxHOT HAJOra UTI.
PykoBoaunan ciry»0e uinu oBiamheHo Juie, KOHTPOJIMIIE HAJIOT y ey TpeOoBaHe KOJIWYHHE,
BpCTE U KBAJIUTETA U MIOTBPyje UCIIPABHOCT.



Pagynonomnarau ynucyje:

— mudpy MaranuHa,

— umdpy BpcTe Marepujana,

— H3JaTy KOJUYHHY,

— jeNMHHIY Mepe,

— JIaTyM H3[aBama,

— IOTHHC KOjUM MOTBplyje u3naBame MaTepujaa.
Hautor ce cactaBspa y Tpu IIpEMeEpKa O KOjUX j€ jelaH 3a padyHOBOICTBO, jelaH 3a oAroapajyhe
OIIEPaTUBHO OZIEJHEHHE U jeJJaH OCTaje y KEbH3H HaJIora.

2.2. Anart, CHTaH HHBEHTAp, JIHYHA U 3alUTHTHA CpeaCcTBa

OOpa3ar 3a U3gaBame HajJora OBe BpCTe 3ajliXa je ,,HaJIOT MaraiyHy Ja uzaa‘“‘-rpedoBame,
Ha KOM€ HAJI0roaBall yHOCH cienehe noxarke:
— mudpy u Ha3uB ciyx0e (0e/bera) UIIN PaJHOT MECTA IJIE CE CPEICTBO KOPUCTH,
— HMe, Ipe3uMe U MaTHIHH Opoj KOPHCHHKA,
— Ha3WB, BPCTY U KOJHYUHY CPEACTBa Koja ce Tpedyjy U MOTIHCOM OBEpaBa HaJIOT.
Pauynomosiara4 ymucyje BpCTy ¥ KOJHYHHY, ITUGPY MaraldHa, MaTepujal U IOTIHCY]e
HAJIOT.
Hautor ce cactapiba y TpH prMepKa Ol KOjUX C€ I10 jeJaH JOCTBJbAa PadyHOBOACTBY U
oxrosapajyhem onepaTHBHOM OZIeJbERY, @ je[laH 0CTaje Y KEbU3H HaJora.

V MATEPUJAJIHO - PUHAHCUJCKA JOKYMEHTALIMJA

VY nuiby momToBama mpoieaype npahema MpoToka MaTepHjatHO-(QUHAHCH)CKe
JIOKyMEHTaIuje Kopucte ce cieaehu obpacuu:

1. Ilpujem cpeacraBa u yciayra
- pauyH ((akrypa), oOpadyHCKa CUTyaI¥ja HCIOPYUHOLIa,
- HaJIoT 3a HaOaBKy MaTepHjaTHUX CPEICTaBa,
- mopyubeHu1a, noHyaa 106aBsbaya o 3aXTEBY,
- OTIPEMHHUIIA HCTIOPYYHOILIa,
- IpHjeMHHIIA — IIOTBPJA O IpHjeMy
- 3aIIUCHHUK O TPHjeEMY,
- 3aAIIUCHHUK O TPHjEMy Pacxo0BaHOT Marepujaia U OIpeMe-KOpUCTaH OTHal,
- 3aIMCHUK O MPUXOJ0BAYy Marepujaia u3 CONCTBEHE MPOU3BOAE,
- UHTEpHH [IPEHOC Marepujajia, ajara, CH-THOI HHBEHTapa U OlpeMe KOJ IIPOMEHE
KOPHCHHKA, MecTa KopHIhewa U ynorpeoe),
- 3alACHHUK O 3a0yXXEHYy — IIPUjeMy OIlpeMe,
- IOMTKACHA JICTA BHIIKOBA KOJI BAHPEIHOT M PEIOBHOT IIOIHUCA.

2. H3na3 martepujajia, roTOBHX NPOU3B0OAA, pode U NPYKEHUX yCJayra
- pauyH (¢aktypa), oOpadyyHCKa CUTyalldja Ky,
- HaJIOT MaranuHy Ja u3ja ,,rpedoBame’,
- HaJIoT 3a (hakTypucame-cnenupuKanyja pamosa,
- OTIpEMHUIA Y3 (paKkTypy KyIIlla WM HHTEPHU IIPEHOC Marepujaia u pooe,
- mopynOeHua Kymiry
8



- 3aKJpy4HHIA (Y CllydajeBUMa Mpojaje Ha OIIoKeHO Tutahame U pakTypHCcame),

- HaJjIor 3a noBpahaj (moBpaTHUIA) MaTepHjajia Wik poOe UCTIOPYUHOILY Y CIyda)jy
HEpEeLIeHUX peKyiaMalyja WK nIpeHoca pode U3 MaJonpoaajHuX objeKara y IpOou3BOIbY,
- OTIIPEMHHUIIA — CIIPOBOAHMIIA MJTK 3AIIMCHUK O MIPEAaju MaTepHjaTHUX CPeICcTaBa Ul
cpencTBa Ha o0pany, Topaay | IOIPABKY,

- IONIACHA JIUCTA MAaKKOBA U PAaCcXOJI0BAaHOT Marepujaia 6e3 KOPHCHOT OTIaaa.

V1 INPOOEAYPA KPETAIbA MATEPHUJAJIHO - ®HUHAHCUJCKE
JOKYMEHTAIINJE

Excniequnujy qoKyMeHTanuje Mo oJeJhehiMa CIIPOBOIU pedepeHT 3a PUHAHCH]CKE TOCTIOBE U HCTO
je AyxaH J1a cBy TOKYMEHTAIIH]y €BUACHTHPA Y HHTEPHO] TOCTABHO]j KEbHU3U Ca O3HAKOM 33 CBAKO
oieJbere MoceOHO, HAaKOH Yera je npocielhyje onesbery KoMe je HaMelheHa Ha OBEpY WU
KOMILIETHpahe JOKYMEHTAIHje pau 3aIyXKema [0 OKOHYaHUM HabaBKama.

Osgnanrheno muIe ofesbema, KOME je TOKyMeHTalldja J0CTaBJbeHa, IOTBphyje IpujeM MOTIHCOM Ha
JOCTaBHO] KEbU3HU M UCTOT JaHa je Bpaha ity Koje je oxpeheHo of cTpaHe pyKoBOJHOIa Ciryxx0e 3a
eKOHOMCKE, TIpaBHEe, KaJPOBCKE U OIIIITE ITOCIOBE paly MPOBEpPe U IIyTEM WHTEPHE HOIITE
JOCTaBJba TUPEKTHO ONIEJHEEY EKOHOMCKHUX ITOCIIOBA.

PyxkoBommor ciryx0e 3a morpeOHO TEXHHYKE TIOCOBE HIIH JIALE KOj€ OH OAPENH IyXKHHU Cy Ja YyIa3Hy
JOKyMEHTAIIH]y Koja c€ OTHOCH Ha CiyxOy (Oeberhe) U KOjU je y NEeIOBOAHM IPOTOKOJ 3aBe/IeHa
3almber JaHa y Mecely JOCTaBe OJeJbelby EKOHOMCKHX IIOCIIOBAa HajKacHHUje 0 5. y Mecely 3a
TIPEeIXOJHU Mecel paau ypenHor eBuaeHtupama PUHO obpacua, I1/IB-a u kwuxema y MOCIOBHE
KibHTe npeay3eha y ckiany ca 3akoHOM O padyHOBOJACTBY Wi.10.

Onesperme eKOHOMCKHUX IIOCJIOBa BPIIM KOHAUHY KOHTPOJY NOKyMEHaralfje M IOCTyNa IO CBHM
HaJIO3UMa JIPYTHX OJeJbeHha, a YKOJIUKO j€ HOTpeOHO CIPOBOIY JAOJATHYH IPOLENYpy peKiIaManyje,

HOIIYHE, 3aMC€HE UTH.

OBepa JOKYMeHTaLH]e

a) ExcrepHa y;1a3Ha JOKyMeHTaLHja

Vna3sHe pavyyHe Ha HMe OIpKaBama CBHX BO3WJIA M ONPEMe,0BEpaBajy PYKOBOAUOLHU CIYXOH
(omesperba) WM JIUIA KOja OHH OZpesie, OMHOCHO 3all0CIEHH Ka0 PECOPHO 33Ty KEHHU 3a O/Ip)KaBamke
YKYITHE OIpEME.

Vna3He padyHe ca mpuio3uMma (pagHd HaJor) 3a HabaBKe pajoBa M yciyra, CHUTyaluje, IIOHye, 3a
motpebe oxpeheHe ciyx6e (omesberma) OBepaBa W MOTBPhyje PyKOBOAMIIAL CIyXOe, KOOpAUHATOP
OZleJbeba WJIH JIHIIE KOj€ OH OOAPE/IH.

V3 padyHe 3a yciiyre JOCTaBjba C€ PaJHH HAJOT ca CaapXKUHOM AETabHOT OIMCA PazoBa, BPCTY
ompeme, TOTIHC OBJIAINeHOr JINIa Kao MOTBPIY Ja je IPYKeHa ycliyra y KBAJIUTETy M KBaHTUTETY,
y CBeMy IO yroBOpY, OHYIH HJIM HapyUOSHHUIM, aKko je y IHuTamy HabaBKa Maje BpeIHOCTH Oe3
IpoLEeaype CIpoBOheba MOCTYKa jaBHE HaOaBKe.

PagyHe koju ce omHOCe Ha 3ajeHHYKE TPOIIKOBE, IIEHTpasiHe HaOaBKe 3a BUINE Ofe/bea (Boma,
CTpyja, Tene(hOoH, CHEPreHTH, KaHLEIapHUjCKU M OCTAI MaTepHjaiy, pe3epBHH JIEJIOBH, 3alITUTHA
CpeAcTBa,pelOBHH 0/1B03 cMeha...) oBepaBa pyKOBOIMIIAI CIYKO0e 3a paBHE, EKOHOMCKE, KaJpOBCKE
U OIINTE IOCJIOBE, OHOCHO JIUIE KOj€ OHH OJIPEIH.
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Pauyne xoju ce omHoce Ha ommTe TpomkoBe, IITT ycmyre, kamara M CIHYHO, HaKHaJa 3a
Kopuheme rpaickor rpa)eBUHCKOT 3eMJBHINTA U CBE BPCTe mope3a ocuM mopesa Ha I1]IB, oBepasa
U IOTBphyje pyKoBoAMial CIIyx0e 3a IIpaBHE, EKOHOMCKE, KaJJPOBCKE U OIIIITE ITOCIIOBE.

0) aTepHa U3j1a3Ha JOKYMEHTAIHja

VHTepHy wu3ma3Hy IOOKyMEHTalMjy KOjy YMHE IIOCIOBHA MHCMa, O0aBeIITeha, H3BEINTAjH
HAJUIEXKHUM HMHCTHTyLWjaMa W Ip, mapadupa Ha MPBOM MPUMEPKY PYKOBOIHWIIAIl ONE/hEEha, a
HOTIHCY]e JUPEKTOP Mpemy3eha Wi JIuie Koje OH OIpeIH.

W3nazeu padyHu ca mnpmwioduma (OTIpPEMHHIA, 3aKJbyYHHIlE, 3allMCHHUIKA H CI), IOHYIE,
npenpadyHd, oOpadyHCKe CHTyalldje M CJI. TOTIHCYje TUpEeKTop mpeay3eha y kojeM ce BpImu
daxTypucame, a HAKOH OBEpE BPIIHM C€ EKCIEIUIFja Tako IITO Ce jemaH IPHMepaK IOIITOM HIIH
JAYHOM [OCTaBOM JOCTaBJba KyIIly, JeaH OCTaje Oneshelhy €KOHOMCKHX IIOCIOBa H jelaH 3a
oZIeJbeEbYe KOj€ j& U3BPIIUIIO PeasTH3allH]y.

OOpauyHCKe cHUTyalHje ce cacTaBjbajy y LIeCT INpUMepaka, a MCTe OBepaBa PyKOBOMHMIIAL[ CIIyxkOe
norpeOHO — TEXHUYKUX IIOCJIO0BA, a MOTIUCYje UX TUPEKTOp mpeay3eha.

Octany uHTEpHy IOOKyMEHAaralldjy OBEpaBajy PYKOBOIHOLHU CIY)XKOM IIyTEM HHTEpPHE IOCTaBHE
KIbHTE, FICTa ce Ipocielyje onesbemy eKOHOMCKUX TI0CIIOBa Ha Jajby pealn3allyjy.

ITpouenypa oBepe padyHa U ocTaje JOKyMEHaTaldje 1o ofeJbehIMa HE CMe J1a Tpaje BUIIe Of 3
(Tpm) panHa naHa.

PyxoBomuonu ciry»Ou WU JIUIEe KOje PyKOBOIMIIAIl Opean y 00aBe3u Cy Aa OJaroBpeMeHo H3BpIIe
CBE IpOBepe JOKyMEHTalldje, a [Ipe CBera y OfHOCY Ha 00aBJbeHY YCIYyTy, MarepHjaHO CPEACTBO
WJIX OCHOBHO CPE/ICTBO U CBOJUM IOTIIHCOM IIOTBPJIE HCIPABHOCT, @ HAKOH TOr'a HHTEPHOM IMOIITOM
ce BpINHK JOCTaBa OZeJbehy €KOHOMCKHX II0CIOBA PalH AaJbe pean3almje.

Onesperme EKOHOMCKUX IOCNIOBa, pedepeHt 3a puHaHcHje W 0OpadyH mope3a W AONpPHUHOCA, WU
caMOCTaJIHU peepeHT 3a padyHOBOACTBEHE MOCIOBE, BPIIH KOHTPOJIY, H TO:
— (opmanHa KoHTpOoa (yckinaheHocT nokymenTa ca 3akonom o [1BJ[-y u PauyHoBoacTBy)
— padyHCKa KOHTpOJIa U
— CYIITHHCKa KOHTpOJa JOKyMEHTa Koja MmoJpa3yMeBa
a) yckyal)eHOCT padyHa ca eJeMeHTHMa yroBopa, lieHa, KojnunHa, [1/1B
0) yckiaheHoCT pauyHa ca mparehioM JOKyMeTallljoM, paJHi HaJIoT, OTIIPEMHHIIA UTI.
ITo wu3BpmEeHO] NpoLEdypH JHKBUAUpPAEKa, KIHUTOBOACTBEHA JIOKyMEHTAlldja Ce OBepaBa
mTamMOMJbeM Ha KOME Ce MOTIHCYyje JHMIE Koje je H3BPIIHIO KOHTPOJY-THKBHAATOpP, Ined
padyHOBOICTBA U (MHAHCHja U PYKOBOIHWJIAI[ CIYy)XOe 3a IpaBHE, EKOHOMCKE, KaJpOBCKE M OIIIITE
IIOCJIOBE.

KommietHy noxymeHTanujy meg paiyHOBOACTBA HCTOT PaJHOT JaHa, a HajKaCHHje HapeIHOT JaHa
Jlaje Ha Jajpy oOpaiy.

VkiHa nponenypa mo4eB of IpUjeMa JOKyMEHTa 0 KibHXKema JOKyMEHTa MOXKE TpajaTH HajIyxe
ocaM paJHUX JaHa. ‘
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VII ®PUCKAJIN3AIIUJA

duckanuzanyja ce CIPOBOIM y CBHM MAJIONPOAajHUM 00jeKTHMa Wi 00jeKTHMA IJIe je M3BPIIEH
npoMeT fobapa u yciryra Ha Majio.

[Tpenmer puckanmsanuje cy:

— TPOIUKOBU IOTpeOHUX yCiIyra (caxpaHe), 3aKyll U OJp)KaBame I'POOHOT MeCTa y MOMEHTY
HAIlIaTeé Ha OCHOBY MCIIOCTABJBEHOI (PUCKATHOT (TOTOBHHCKOT padyHa) ca (H3KATHHM
HCEYKOM,

— 1IpoJaja TProBHHCKE poOe, TOTOBUX IPOM3BOJAA WM YCIyra y MOMEHTY Ipelaje HId
npey3uMama IpeaMeTa IpoMeTa Off CTpaHe KyIIa, y3 H3JaBame (QUCKAIHOT padyHa
(TOTOBHHCKU pavyyH) U 3aKJby4YHHIIE,

— peanusanyja rpaeBUHCKUX pafoBa 3a ypeheHo rpoOHO MecTo WM TPOoOHO MeCTO Koje ce
Tek ypehyje ¢uckanmsyje ce y MOMEHTY 3aBplieTka TIpal)eBHHCKHX pajoBa IITO
II0pa3yMeBa Ja je o] CTpaHe Ciiyx0e MorpedHO TeXHUIKHX [T0CIOBa U CTpaHKe (KOPUCHUKA
yCIIyre) M3BpIleHa IPUMOIIPEaje pasoBa, OMHOCHO JOCTAaBJbEH HM3BEIITaj O PeaTn30BaHUM
paoBHMa Kao HaJIOT 3a GakTypucame u QUCKAIN3AIH]Y

Ob6pauyH peanu3anyje H3BENEHHX TIpal)eBUHCKHX pafoBa Ha TIpobJby, yciyra OIp)KaBame
KOMYHaJIHHX o0jekara, KOMyHaJIHe HH(PPaCTPyKType U APYTUX YCIIyra M3BEIITajeM O peau3alldju
ca IpWIO3MMa JIOKyMEHTallMje 3a (aKkTypHcame H3 CIyx0e 3a MOrpeOHO-TEXHHYKE ITOCIOBE
JOCTaBJba CE€ OfIEJbEHhY €KOHOMCKHUX IIOCTIOBa PEIOBHO, a HajKacHHje Io 25. y Mecelly 3a TeKkyhu
Mecell o ToTpebu u paHuje pamu obpauyHa [1/IB-a U eBHOCHTHPHA NOKyMEHTAIHjE OIXHOCHO
HOCIIEAET JaHa y MEeceIry.

duckanuzanyja CBUX yciyra u fobapa BpIIM Ce Ha MECTy IpPOMeTa yciayra u 106apa Tj.y Ciryx0u
3a MOrpeOHO-TEXHWYKE II0CIOBE, YAME C€ Yy IOTIYHOCTH CIPOBOAM TNPHHIAN HIACHTHYHOCTH
¢duckanuzanuja ca garymoM Hacraska J[[1O mo pauyHmMa kKao mpaBHJIO KOje MOpen HaBEeIECHOT U
HozpasyMeBa Ja JAaTyM (UCKaIu3alyje MOXKe NMPEeTXOAUTH naryMy (akrypucama (puckanuzaiija
Ha OCHOBY 3aKJbyYHHIIE).

ITpumibeHn aBaHCH y OMIJIO KOjOj ONIUjH Harare ce He (ucKamm3yjy, Beh ce Mo HCTHMa, caMo
cTBapa nopecka obtasesa miahama [1/IB-a npumenom Baxehe mopecke crome y MOMEHTY Haruiare, a
CTpaHKH C€ II0 3aXTeBy Ha OCHOY yIlJaTe IO MPU3HAHUIIN H3/Iaje aBAaHCHH PadyH.

VIII YTOBOPHA
3a yroBope KojHu ce cacTaBibajy y npenysehy, yrephyje ce cieneha mpouenypa:

— OwuTHE eJeMeHTe IpeJiora yroBopa Jaje pyKOBOAMJIALl CIIyxOe 3amyKeH 3a peau3alujy
yroBopa
— PYKOBOIHMJAI| 3a IIpaBHE, €KOHOMCKE, KaJpOBCKE W OIIITE ITOCIOBE Mpeaia)xe KoHayaH
IpeUIor YroBopa Koju napadupa pyKoBOAMJIALl CIy)XOe, KOjH je JOCTaBHO OHTHE eleMEeHTe
yroBopa M KOOpAMHATOP 3a IIpaBHE, KaIPOBCKHUE U OIIIITE TOCIOBE
— KOHa4aH YroBOp MOTIIUCYje JUPEKTOp Ipexy3eha Wi JHie Koje JUPEKTOP OBIACTH.
Vroeopu koje 3akibydye mpemy3ehe 3a yciayre morpebHux mapadupa pyKOBOXHIIAI CIIyKOe
3afy’KeH 3a peali3allljy HCTOI, PYKOBOAMJIAI CIyx0e 3a MpaBHE, €KOHMCKE, U OIIIITE IIOCIOBE H
KOOpDIMHATOp 3a IIpaBHE, KaIpOBCKE M OMNIITE MOCJIOBE, y3 00aBe3y IOLITOBama IPUHIIMIIA

€KOHOMHYHOCTH U OIIPAaBAAaHOCTH 3aKJby4Y€Ha YroBopa.
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ITo oxoHYaHOj poLeAypH IPUMEPaK yrOBOpa A0CTaBIba Ce:
— JIpyroj yroBOpHOj CTpaHH,
— PpyKOBOAHMOLY CIy)X0€ KOjJH je 3aay KeH 3a pealn3allyjy yroBopa,
— ciyx0u IpaBHUX, EKOHOMCKHX, KaJJPPOBCKHX U OIIITHX MOCJIOBA,
— apXxuBH.

IX OCTAJIA JOKYMEHTAIIMJA

1. IlyTHHn HaJ1031

Cse mpornenype Be3aHe 3a cIy)kOeHa IIyToBama M Hau4MH 00padyHa M KOHTPOJIA UCTUX CE€ BPIIH Y
cxiany ca Baxkehnm [IpaBHiIHHKOM O OCHOBaMa M MEpHJIMMA 3a pacIofielly CpelcTaBa 3a 3apaje H
npyre HagokHazae 3amocieHux Op. 1-4121/2 . HakoH o6aBsbeHOT CITy>KOEHOT MyTOBamka H3BEIITA)
Mopa OWUTH YUTKO IOMYH-€H U YPEIHO YIHCAHO BpeMe MPOBEACHO Ha CIIy)KOCHOM IIyTY, IIyTHH
TPOIIKOBH U JI€CTHHALIH]A.

OGaBe3a mocraB/parba IIyTHOI Hajora OnarajHM ca KOMIUIETHOM IOKYMEHTAIlHjoM, OIHOCHO
npaBIame MPUMJbCHE aKOHTAllMje W TPOIIKOBE CIY)KOEHOT IIyTa je HajBHUIE IEeT pajHUX JaHa O]
JlaHa OKOHYama ciyxOeHor myta. HoBa akoHTarmja 3a CIIy)OeHH IyT Ce HE MOXE Mpey3eTd akKo
TIOCTOjH PaHHje 3ay>KEHE TI0 OBOM OCHOBY.

[TyTHe Hanore omoOpaBa M HOTIHCYje MCKJbYYHBO AUPEKTOp mpeay3eha, a y HErOBOM OJCYCTBY
JIMLE KOj€ OH OZPE.IH.

[TytHe Hayore 3a myToBama AUpeKTOpa mpeny3eha y 3eMJbHM IOTIHCYje M OBepaBa IPEICETHHK
HamzopHor ombopa wmmu muue koje HamzopHu ombop onpeam, 3a ciyXOEHO IIyTOBame Y
HHOCTPAHCTBO ITyTHU Haor omoOpaBa, OBepaBa M IMOTIHCYje HCKJbYYHBO Ipencenuuk HamzopHor
onbopa npemy3eha.

2. EBugenunja pagHor Bpemena- [loenTaxa

PyxoBoauonu City>xOu Iy>KHH Cy J1a OpraHu3yjy, pare u KOHTPOJHUIILY paj 3all0CIeHUX Y CIIyXOu, ’
Jla 3a/Ty>Ke jeTHOT 3all0CIeHOT 3a Bol)emhe ucaHe eBUICHIIM]E O MPUCYCTBY Ha MOCIY U KOpHIIhewy
panHOT BpeMeHa. VcTH je oaroBopaH 3a MpaBHiIHO QYHKIIMOHUCARE CITyKOe (0Iesherha) U Ay)KaH je
Jla TIOINTYyje 3aKoHe W akara npexy3eha W ma Ha MpomHMCaHW HA4YWH JIOCTaB/ba IMOJATKE DPajH
oOpaduyHa M HCILIaTe 3apaja W IpyrdxX HakKHaJa 3alloClIeHHMX KOjeé HMMajy KapakTep 3apale WM
TPOIIKOBE.

PagHo Bpeme 3amocieHMX €BUACHTUpPA Ce y KIbHM3HM IMOEHTaXe ca mparehoM JOKyMEHTAaIUjoM a
MECEUHH M3BEINTaj O PagHOM BpPEMEHY 3alOCICHHX Y CIy)XOH, ITOCTaBjba OOPavYyHCKO] CITyXKOH
npeny3eha U HCTH ce YyBa TPajHO Kao JOKYMEHT OJl ToceOHe BaKHOCTH.

Kmura eBuIeHNIHja paJHOr BpeMeHa, Mopa OMTH YHTKO IOIYyH-€Ha, THEBHO aXypHa, Ca CBOM
nparehoM nokymeHTanujoM (pelleme 3a MCIUIaTy HaKHajga MO OCHOBY IUTaheHuX, HelulaheHuX u
IpYTHX OACYCTBa, paly Ha ApP>KaBHHM M BEPCKUM Ipa3HHUIIMMA, HEPAIHUM JaHHUMa H paixy IykKeM
O] IIyHOT PaJHOT BpEMEHA).

OncycTBa y TOKy paZHOT BpeMeHa Mopajy OWTH ompaBiaHa J03BojaMa KOoje H3/1aje HEelOCpEeqHH
PYKOBOJMIIAI] OJI€JbEHh-a WITH JIUIIE KOje j€é OH OAPEIHo.
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Meceunu u3BelITaj 0 MPHCYCTBY HA MOCTY U KOpHIIheWy pagHOT BpEeMEHa y CEKTOpY cacTaBba
JMLE 3aqy)KEeHO 3a Boheme eBUICHIIM]E, a MCTU Ha Kpajy Mecela MOTIHCYje PYKOBOIHUIIL CIIyKOe
WIN JIAIE Koje OH oapenu. Pok 3a ocTaBihbamke MECEUYHMX H3BEIITaja O PaJHOM BPEMEHY CIIyKOu
€KOHOMCKHX IIOCJIOBA je J0 5. y Mecelly 3a MPEIXOIHH MECeIl.

3. [lonucu

[lomucu Mory OWTHM pemOBHM TONUIIKRM M BaHpenHd (o motpebu) y TOKy romumHe. PemoBan
TOIUINIHHUIIONNC j€ 3aKOHCKa 0OaBe3a U BPIIH ce KpajeM MOCIOBHE FOIUHE YAME ce 00yXBaTa IOIHC
YKyIIHE UMOBHHE, 00aBe3e, MOTpaXKuBamka | U3BOpa CPeACTaBa.

Banpennu momnuc ce BpIIM IO MOTPeOU TOKOM TOAWHE M TO Y CiIydajeBUMa TPOMECEYHE MpOBEpe
CTama, NPUMOIIpeJaje MaralnyHa, NPHMOIpenaje y MalonpomajHuM objektuma, Oudenma witH
OmarajHu, y ciydajy OyXer OJCyCTBa padyHOIIOJaradya I IIPOMEHE IIeHa YCJIyra, BaHPETHHM
cuTyaldjama (eJeMeHTapHe HeNoroje, nposajie, kpale), H3HeHanHe OOJNeCTH padyHoIolarada u
cnuyHo. Ilonuce y CBUM ciIy4ajeBUMa BPIIH IOMMCHA KOMHCHja KOjy pEeIICHeM HMEHYje AUPEKTOP
npemxy3eha.

3anarak cBake IOMUCHE KOMHCH]€ je:
— Jla Ha JIMIly MeCTa yTBPAU CTame IpeaMeTa Momuca,
— yHece y IOIHCHE JIUCTE HaTypaIHO-(QU3NYKO YTBpHEHO CTame ,

— oOpagu MONMC y INENMHH, YHECE CTalbe IPeMa KHHMIOBOACTBEHO] €BHIACHIMjH H3BPIIH
¢uHaHCHjCKU 00payyH ,

— YTBpAHU PA3JIMKE IIO IIOIMUCY U NPCIJIOXH HAYMH BbUXOBOT JIMKBUAHUPAHKA ,
— IIOOHECE I/I3BCI_HTaj HaJJIC)KHOM OpraHy 3a JOHOLICHE KOHAYHE OIYKE .

VKOIUKO pememeM HHUje yTBphEeH poK 3a OKOHYAme IOMHCa, BaXKH 3aKOHCKH pok on 30 maHa on
OKOHYarba MOIHCa.

Pacxomy ce MOTy HCKIBIDKHTH II0 3aBPITHOM padyyHy Kao M TOKOM TOAWHE Ha OCHOBY OJUTyKe
nupektopa npenyseha, omHocHO omtyke Hamszopaor ombopa. Ilpemioxenu pacxomu ce GU3HYKH
yKJIamajy TOKOM IIOIHIca B OJUIaxy y moceOHo o6e36ehene mpocTopuje.

X YIIOTPEBA IIEYATA 1 ITAMBUJbA

1. IITam0n/bu MoOry OUTH:
— yJa3sHH ITaAMON/b KOJU CITyXH 33 OBEpY €KCTEpHE yIa3He JOKYMEHTAIH]e,
—  M3JIa3HM MTaMOWb KOjHU CIIyXH 3a OBEpy H3JIa3HE JOKyMEHTAIIH]e,
— TaMO0Wb 32 JIMKBUANPAaH€ KOJU CIY)KH 3a KEbUTOBOJICTBEHY JOKYMEHTAIIH]Y,
— mramb6usb [IK (mpeTxomHa KOHTPOJIAa KBAIUTETA U KBAHTUTETA),

2. IleuaTn
OsgepaBame JOKyMeHTalje y nmpeay3ehy ce BpIIy OKPYIJIHM [TeYaTuMa U TO:
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a) OKpYIVIM medaT 0e3 HyMepaluje KOPHCTH OJeJberhe MPAaBHUX, KaIPOBCKUX M OIIITHX IOCIOBA
(TIOCTIOBHHU CeKpeTap) 3a:

— CBY H3JIa3Hy IOIITY,

— 0aHKapCKy AJOKyMEHTAIH]y ,

— YEeKOBe,

— MEHHIE HHCTpyMeHTe Iutaharmba,

— yroBope,

— OJUTyKe Hag30pHOT oxbopa,

— OIUTyKe, pellierha, HapenOe U yIyTcTBa TUpeKTopa mpeayseha,

0) meyar ca pumckuM Opojem I KopucTu onesbee EeKOHOMCKHX IT0CI0Ba
— 3a oBepy OyarajHAYKe TOKyMEHTAallHje

B) me4ar ca pumMmckuM O6pojem 11 xopuctu onespeme MpaBHUX, KaAPOBCKHUX M OMIITHX MTOCIOBA

— 3a OBepy JOKYMEHTaIl}je Be3aHy 3a KaJIpOBCKe H OIIITE IOCIOBE (peliemha, YTOBOPH O pasy,
aHEKCH YroBOpa, IIpHjaBe, o/ljaBe, OBEpa 3APABCTBEHUX KEHHIKHUIIA)

r) me4ar ca puMcKHM Opojem V kopucti ciry>x6a morpebHO TEXHUYKE-TI0CIOBE
— 3aoBepy OnarajHHUKe JOKYMEHTAIIHje
— OBepy npeapadyHa
— OBepy FOTOBHHCKHUX padyHa
— OBepy MOTBpAa
— OBepy 3aKJby4HHUIIA

[Teuatu ca pumckum OpojeM KOpHCTE ce 3a MoTpede ciryxbe morpeOHuX yciyra, a mo omxo0pemy
IpeKTopa mpexyseha Ha JTHYHO 3aayXKeHme payHoIoaraya.

3. Ocragu mTaMOH/BbH

— mTaMOub 3a yJa3Hy TOKYMEHTAIH]y — KOPUCTH MTOCIOBHH CEKpeTap
— mTamMOusb 3a U3Na3Hy JOKYMEHTAIH]y - KOPUCTH MOCIOBHH CEKpeTap
— 1mTamMOusb nomrapuHa rmiahHa - KOPHCTH IMOCIOBHH CEKpeTap

— 1TamMOusb 3a JIMKBUAUPAHkHE KOPHUCTH JIMKBUIATOP

mram6mib JH Tpeba na KopucTH ofiesbehe EKOHOMCKUX IOCI0Ba HAaKOH yBOhema mporpama
3a jaBHEe HabaBKe

— mTamOuss u3BeleHa pedyHmamuja 3a morpeOHE yciayre KOPHCTH OJiarajHHK ciyxOe 3a
NOrpeOHO-TEXHUYKE IOCIIOBE

XI APXUBUPAILE 1 YYBAIBE JOKYMEHTALIUJE

ITocnoBHa nokymeHTamuja mpemy3eha dyBa ce y apxuBd Ha Jsokandju lllymanmmjcka Op.4.
OnroBopHO JHIE 3a UyBamke MOCIOBHE JOKYMEHTAIH]€ je aIMUHUCTPATOp-apXUBap.

PagynoBoacBeHa moKyMeHTaluje 3a TeKyhy U MPeTXOIHY FOIMHY 4yBa Ce Y MOCEOHO OIMPEMIbEHO]
npoctopuju npexyzeha. OAroBopHo e je med pauyHOBOACTBA M (DHHAHCH]A.
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JlokymeHTanuja ce 4yBa y ckiany ca Jlucrom peructparypekor marepujana JKII ,,Topuna“ Hum u
IIPOIIMCAaHNM POKOBHMMA YyBama, 110 4wiaHy 24 3akoHa O pauyHOBOJCTBY.

XII IIMPAPHUK MATEPUJAJTHO - ®UHAHCUJCKE JNOKYMEHTAILIUJE,
TPOIIIKOBH Y YIIPABJbAYKOM KIbUT'OBOJACTBY

1. llndapHuk mo MecTy TPOIIKOBA — OCHOBHH UG papHuK npexy3eha

(I);I;Sg:aczi;:zgl; MecTo TPOIIKOBa
00 MPEAY3ERE
0000 Hugo npenyseha
02 CJIYKBA IIOI'PEBHO-
TEXHUYKHX ITOCJIOBA
02 00 Hugo ,,norpedHe ycayre®
02 01 CaxpamHBame 1 ofjpkaBame rpodasa
02 02 Hogo rpo6swe - ['panur
02 03 Humka bama
02 04 [MponaBHuua norpedHe onpeme
02 05 OnpxaBame u ypeheme 3eeHHX MOBpIINHA
04 OJE/bBEILE OBE3BEBEHA U
OIP’KABAIbA OBJEKATA K
OIIPEME
04 00 TexHuuka KOHTpOIa
04 01 OnpxaBame onpeme u ypehaja
04 02 HT nocnosu
05 OJE/JbEIbE EKOHOMCKHX
IMOCJIOBA
05 00 HuBo exoHOMCKHX MOC/IOBa
0501 PauyHoBoacTBO 1M (hpuHaHCH]E
05 02 OYK
05 03 JaBHe HabaBke
06 OJE/bEILE ITPABHUX,
KAJIPOBCKHX M OIIIITHUX
IHOCJIOBA
06 00 HuBo npaBHuX mocioa
06 01 Opnespere npaBHUX U KaAPOBCKUX MOCJIOBA
06 02 Opnespere 3a ONIITE MOCJIOBE
06 03 besbanoct ¥ 3apaBibe Ha pany
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2. llludapunk MaTepujaIHOT KEBHUTOBOACTBA

koHTO | Illndpa-xox Bpcra marepujana MaraumH
101 01 CupoBuHe u Marepujain LlenTpanau Maramus
02 Juzen ropuBo
03 Bensun-cymnep, obnyan
04 Ma3uBa
05 yJba
06 Ocrasa ropuBa u Ma3uBa
7 Kanuenapujcku marepujat
102 11 PesepBuu nenosu
103 13 3almrTuTHa onpemMa
1. CuraH UHBEHTap
14 AyTo ryme
15 ambanaxa
16 CpEncTBa 3a ofpxaBame XUTHjeHe
101 19 Ilosi0BHU pe3epBHU JIETOBU
101 23 Marepujan I'paHuT- mwiode Hogo rpo6sse
101 2> CupoBuHe 1 Marepujan Hogo rpo6sse
101 27 CupoBuHe u Marepujaj Hogo rpo6sse
960 28 Oxnpx.u o6e3beheme objexara-paguu Haso3u | HoBo rpo6Gibe
35 I'panuT - otnan Hogo rpo6sse
134 50 ITorpe6na onpema Hogso rpo6sse
131 55 Harmma po6a Hogso rpo6sse
83 3ajeqHUYKa Ipojaja Hogso rpo6sse

3. lludapuuk jaBHUX HAOaBKHU

Hab6aBke ncron OylI€TCKOT TMMHTA 3a CIPOBOljerbe OCTYIIKa 90
Ha6aBke HapyniOeHuIIOM gl
HabaBke mane BpegHOCTH 92
HaGaBke Benmke BpeIHOCTH 93
Habagske pobe 3a nasby nponajy 94
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931 931 931XXX 931XXXX

932 932 932XXX 932XXXX
933 933 933XXX 933XXXX
! l kel l
OsHaka 3a KOHKPETHY BPCTy 03Haka 3a npeameT Habaske 03Haka oA Kojum 03HaKa 3a KOHKpeTHY
jaBHe Habaske (y oBoMm (nobpa, ycnyre, pagosi) ce Gpojem Boaw napmmjy y oksupy
cryyajy-Habaske Benmke KOHKpeTHa jaBHa Hanpes HaBefeHe
BPEAHOCTH) HabaBka 1 roguHa
Hnp.JH 7/2013

IIpuaor 1.

IIpumep mudpupama JOKyMeHATA Y jaBHUM HabaBKama

92-1-3-13-2 - JaBHa HabBaka MaJyie BpeIHOCTH JoOpa(KaHIeIapujcKu Marepujai) koja ce Bomu mox
penuum Opojem 3 y 2013.ronurn (HMB 3/2013), napruja ,,ronepu‘ (6poj maprtuje 2)

93-2-6-13-1 — jaBHa HabaBKa BeJUKE BPEAHOCTH yciayra 93 (KpeauTupame), Koja ce BOIHU IO
penauM 6pojeM 6 y 2013.romuru (JH 6y/2013) mapruja“KpaTkOpOuHH KPEIHUTH 3a
mukBUIHOCT (Opoj maptuje 1)

93-1-9-13-5 — jaBHa HaOaBKa BeJMKe BpeIHOCTH H00apa (pe3epBHU IEIOBH) KOja ce€ BOIH IO
penauM 6pojem 9 y 2013.roquau (JH 9/2013) mapruja ,,3actaBa“ (6poj maprtuje 5)

: O3Haka 3a
O3Haka 3a
Osnakaza | Os3Haka 3a i KOHKPETHY
KOHKPETHY l'onuHa y x0joj ce -
CunreTHnka Vi IpeaMeT | KOHKPETHHU Friiil il napTujy y
i HabaBKe 6poj JH P Y OKBHDY JlaTe
HabaBke
JH
0-nabaBke |1-mobpa Hmp: [Ipennocnen |[locnenwa |Hmp:
HCIION 2-yciyre -HMB 1,2... |®ma nudpa y|uudpa y|mapt 1,2,3...
Oyu.uMuTa |3-pagoBu - JH 1,2y,3... [ueTBOpOLH(} |4eTBOPOLH D
1-nabaBke peHOM peHOM
Hapy1l. 03HAuaBamwy |03HaUaBaABY
2-HabaBke TOANHE rofuHe
Majie BpeIH.
3-HabaBke
BEJIHKE
BpEIH.
9 3 1 X X X X

XIII *THTEPHE KOHTPOJIHE ITPOLEAYPE

WHTepHe KOHTpOJIHE MpoLeaype MoApa3yMeBajy CHCTEM CBHX PadyHOBOACTBEHHX, HOPMAaTHBHUX H
TEXHUYKO-QU3MUKUX KOHTposa. [lu/p KoHTpone je mpykame MNOTHYHHX HHpopMarmja
nociaoBoAcTBy u HamsopHoMm opbopy mpenyseha y Be3u GUHAHCH]CKMX H3BEIITaja U M3BEINTAja O
CTalky UIMOBHHE H pacliojlaralby HOBYaHUM CPEICTBHMA y CKJIaIy ca 3aKOHOM.
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HaTEpHOM KOHTPOJIOM IIPOBEpaBa C€ 3aKOHHUTOCT PAaYyHOBOJACTBEHOT M HOPMATHBHOT MOCJIOBama U
npolenypa KpeTama MarepHjanHo-QUHAHCHjCKe TOKyMEeHTaldje on IpHjemMa, obpaae W yHOca y
IIOCJIOBHE KEbHTE. 3aJaTak OBe KOHTPOJIE j€ Y HaUICKHOCTH MHTEPHE PEBH3H]je, CIYXKOe OMIITHX
(HHAHCHjCKUX U PadyHOBOJCTBEHHX IIOCIIOBA, CIy)X0e 3a MpaBHE, EKOHOMCKE U OIIIITE MOCIIOBE.

KonTtpony HopmaruBa, yTpomaka CHpOBHHA, Marepujaia, 3aMeHy pe3epBHHUX JIeJI0Ba, EHepreHara u
Ip. CIOpOBOAM opejbeme o0e3behema M onpxaBama BO3WiIa. PeOBHE MeCeYHe YTPOIIKE IO
HOPMaTHBHMa, CTalby CBUX MEPHHUX MHCTPYMEHATa HAaKOH OYMTaBama U yrnopehuBama ca pauyHuMa
(en.enepruja, Bozma, (ukcHa W MoOwiHa TeneoHHja..) cadydMibaBa OJe/beibe o00e30ehema u
op>kaBama BO3WJIa U o0jekara M mcTe HajkacHHje mo 20. y Mecelly 3a MPeaXOIHH MeCell 10CTaB/ba
IupekTopy npenyseha.

Cnyx0a eKOHOMCKHX IIOCJIOBa Ay)XKHA j€ 1a PeIOBHO MECEYHO CcacTaBjhba H3BEIITaj O W3Ka3aHUM
IIPUXOMMa, pacxoiuma, o0aBe3aMa M MOTpakuBambuMa, (UHAHCHJCKMM H3BelITajuMa (MECCUHH,
TPOMECEUHH, MOJIyTOAUINGU M 3aBPIIHM) U MCTE J0CTaBJba AUPEKTOPY W MOMONHUKY OUpEKTOpa y
poky ox 30 1aHa oX JaHa HCTEKa MEepHOAA 3a KOjU Ce caurmaBa, OMHOCHO S0 naHa Kaja je y IUTamby
3aBpIIHH PayyH.

PykoBonuonu ciayx6u cy y obaBe3u nma y poky on 30 maHa ox JaHa cTymama Ha CHary OBOT
ITpaBunHuKa, mpoBepe mocrojehe HOpMarWBe WM CauyMHE HOBE M HCTE [IOCTaBE AUPEKTOPY
npeny3eha Ha cariacHOCT.

TexHUUKO-(PU3UYKY KOHTPOIIY CIIPOBOIH OJ€JbEHHE MMPABHUX, KAPOBCKUX M OIIITHX MTOCIOBA MIPEKO
oZleJbeHha CaxpamuBama U OJpXKaBama T'POOHX MecTa Tj. pedepeHTa MHTepHEe KOHTpOJe, a mpeMa
nmoceOHUM 3axTeBUMa H moTpedama.

WurtepHa peBu3mja, cioyx0e U JIIa 32 KOHTPOJIY Cy y 00aBe3u Ja PEIOBHO a HajKaCHHje KpajeM
Mecella M3BEINTaBajy AMpPEKTOpa M NOMONHHWKAa HIUPEKTOpa O HEIMOCPEeIHO] IPUMEHH OBOT
[IpaBunHUKA.

3a cBe WTO HHje perynmucaHo oBuM I[IpaBmiHukoM npumemuBahe ce oxpende 3akoHa o
padyHOBOACTBY, IIpaBuiiHUKa O padyHOBOACTBY, pa4yHOBOACTBEHUM MoJIUTHKamMa U [IpaBuiHHKa O
nomnucy uMoBuHe o6aBe3a u notpaxkusama JKII ,,Jopumna™ Hum u nqpyru 3akoHCKH Ipomucu KojuMa
Cce perynuie oBa o0nacT.

[IpaBUITHUK CTyNa Ha CHAry W MPHMEYje Ce JaHOM JOHOIIeHa.
CrynamewM IIpaBunHuka Ha cHary mpecrtaje aa Baxu [IpaBuiauk Op. 1-2714 on 30.05.2014.roqume.

HenomroBame [IpaBunHuKa o cTpaHe 3amoCieHHX MpeIcTaBba MOBPEy paaHe obaBese.

JOCTABHUTH:

- PyKOBOZHOIIMMA CITyXXOH
- KOOpIMHATOpUMa U medoBUMa CITy)KOM Ha HUBOY mpeny3eha
- apXUBHU
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